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Was ist Zotero?

Zotero ist ein kostenloses, einfach zu bedienendes Werkzeug zum wissenschaftlichen Arbeiten, das
Ihnen dabei hilft, Ihre Quellen - seien dies Volltexte oder bibliographische Angaben - zu sammeln
und zu organisieren. Im Anschluss kénnen Sie die Ergebnisse lhrer Recherchen mit Notizen versehen,
sie organisieren und mit anderen teilen. Zotero verknipft dabei die Vorziige traditioneller
Literaturverwaltungssoftware (wie EndNote) - etwa die Fahigkeit, vollstindige Quellenangaben in
Feldern zu speichern und dann als formatiertes Literaturverzeichnis auszugeben - mit denen
moderner Anwendungen wie del.i.cio.us oder iTunes, die erweiterte Fahigkeiten fiir Tags, Sortierung
und Suche bereitstellen. Zotero arbeitet hervorragend mit Online-Ressourcen zusammen: Zotero
“merkt” es, ob Sie ein Buch, einen Zeitschriftenaufsatz oder andere Quellentypen im Internet ansehen
und kann auf vielen Bibliotheks- und anderen forschungsrelevanten Websites automatisch die
vollstandige Quellenangabe in den richtigen Feldern abspeichern. Das Zotero innerhalb Ilhres
Webbrowsers lauft, kann es problemlos Informationen von anderen Web-Diensten empfangen oder
an diese Ubermitteln; und da es auf lhrem eigenen Rechner lauft, kann es ebenso miihelos mit
anderen installierten Anwendungen (z. B. Microsoft Word) kommunizieren. Zotero kann auch offline
verwendet werden, etwa im Flugzeug oder in einem Archiv ohne Internetzugang.

Die aktuelle Version von Zotero bietet bereits fortgeschrittene Funktionalitit fir das Sammeln,
Organisieren und Durchsuchen Ilhrer Forschungsarbeit. Zusdtzlich gibt es grundlegende
Import/Export-Funktionen und Werkzeuge zum Formatieren lhrer Bibliographien (einschlieRlich der
Integration mit MS-Word und einer Schnittstelle fir die Kommunikation mit anderen Anwendungen
oder Web-Diensten). Noch in diesem Jahr werden die Nutzerinnen und Nutzer von Zotero die
Moglichkeit bekommen, ihre Sammlungen lber einen Server auszutauschen, gemeinsam an ihnen zu
arbeiten, und Empfehlungen oder Feeds liber neue Ressourcen, die sie interessieren kdnnten, zu
bekommen. Kurz: Im Laufe dieses Jahres wird Zotero von einer hilfreichen Browser-Erweiterung zu
einem vollwertigen Werkzeug fiir digitale Forschung und Zusammenarbeit.

Installation

Wenn Sie Firefox 2 benutzen, sollte die Installation sehr einfach sein: Gehen Sie einfach auf die
Zotero-Homepage, klicken Sie auf den “Download”-Button, klicken Sie “Installieren”, nachdem
Firefox Zotero heruntergeladen hat, und starten Sie Firefox neu. Sie sollten jetzt das “Zotero”-Logo in
der Statusleiste lhres Firefox-Fensters sehen.

Beim ersten Versuch, Zotero zu installieren, werden Sie wahrscheinlich die folgende Nachricht in
einem schmalen gelben Streifen am oberen Rand der Webseite erhalten: “Um lhren Computer zu
schiitzen, hat Firefox diese Website (www.zotero.org [http://www.zotero.org]) daran gehindert,
Software auf Ihrem Computer zu installieren.”

Neben dieser Nachricht wird ein “Einstellungen bearbeiten”’-Button erscheinen. Klicken Sie auf diesen
Button, dann auf “Erlauben” und “SchlieRen”.



Versuchen Sie jetzt noch einmal Zotero zu installieren. Dieses Mal sollte es keine Probleme geben.

In seltenen Fallen kénnen Sie auch andere Fehlermeldungen erhalten. Die hdufigsten dieser (an sich
seltenen) Meldungen ist ein "-228 Fehler”, der den Download von Zotero verhindert. Es gibt eine
Vielzahl von Griinden, die zu diesem Fehler fiihren konnen, von auf lhrem Rechner installierter
Sicherheitssoftware bis hin zu eher technischen Ursachen (englischsprachiger Link)
[http://kb.mozillazine.org/Unable_to_install_themes_or_extensions_-_Firefox#Download_Error_-228].

Falls Sie weiterhin Probleme haben sollte, gibt es zwei alternative Installationsmethoden:

1. Laden Sie Zotero von unserer Homepage herunter, indem Sie auf den “Download”-Button rechts
klicken (Mac: Ctrl-Klick) und “Ziel speichern unter” wahlen. Speichern Sie die Zotero-
Erweiterungsdatei (die Dateiendung ist .xpi - speichern Sie nicht versehentlich die Grafikdatei
des Download-Buttons) auf lhrem Desktop, und ziehen Sie die Datei dann per Drag-and-Drop
auf ein offenes Firefox-Fenster.

2. Eine weniger empfehlenswerte Methode ist die folgende: Versuchen Sie eine Installation von der
Firefox-Add-on-Seite [https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/3504] anstatt von zotero.org.
Der Nachteil bei dieser Methode ist, dass Sie Benachrichtigungen Ulber neue Versionen von
Zotero viel spdter erhalten als Nutzerinnen und Nutzer, die die Erweiterung von zotero.org
heruntergeladen haben (Jedes mal, wenn wir eine kleine Verdnderung an der Software
vornehmen, muss diese von Mozilla begutachtet werden, was einige Zeit in Anspruch nehmen
kann.).

Das Zotero-Fenster

Zotero ldauft innerhalb lhres Firefox-Webbrowsers, das heilt, dieser muss geoéffnet sein, damit Sie auf
Ilhre Quellensammlung zugreifen kdénnen. Allerdings miissen Sie nicht unbedingt online sein, um
Zotero zu benutzen - Funktionen wie Notizen, die Suche oder das Organisieren stehen auch offline
zur Verfiigung, wenngleich Sie dann natirlich nicht Online-Quellen aus lhrer Sammlung ansehen
oder neue Online-Quellen hinzufligen kénnen.

Das Zotero-Fenster umfasst lhre gesamte Bibliothek: Quellenangaben, ganze Dokumente und
Dateien, lhre Notizen und andere Dinge wie Bilder oder Schnappschiisse von Webseiten.

Klicken Sie auf das Zotero-Icon in der unteren rechten Ecke lhres Browserfensters, um das Zotero-
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Dadurch wird ein Panel mit all Ihren Quellen, Notizen und Sammlungen gedffnet.

Sie kdnnen das Zotero-Fenster schlieRen, indem sie auf das “X”-Icon in der rechten oberen Ecke des
Zotero-Panels oder erneut auf das Logo klicken. Es ist jederzeit moglich, das Zotero-Fenster
innerhalb von Firefox zu o6ffnen oder zu schlieRen. Das Panel muss nicht gedffnet sein, um
Materialien tber die “Schnellspeicherung” zu lhrer Datenbank hinzuzufligen.

Wenn Zotero einen Eintrag auf einer Webseite entdeckt

Das vielleicht wichtigste Feature von Zotero ist seine Fdhigkeit, alle verwendbaren Items auf der
Webseite, die Sie sich gerade ansehen, zu erkennen. Wenn Sie sich zum Beispiel den Eintrag fir ein
Buch in einem Online-Bibliothekskatalog anzeigen lassen, wird in der Adressleiste von Firefox (oben
im Browser-Fenster, dort, wo auch die URL der aktuellen Seite steht) das folgende Buch-Icon
erscheinen:

\1,3 v @j B http://catalog.loc.gov/cgi-bin/Pwebrecon.cgi?v1=E]' |

Klicken Sie einfach auf dieses Item, und Zotero wird die Quellenangabe zum entsprechenden Buch in
Ilhrer Bibliothek speichern (Das Zotero-Fenster muss fiir diesen Vorgang nicht unbedingt geotffnet
sein.). Wenn Sie sich eine Gruppe von Eintrdgen ansehen (zum Beispiel die Ergebnisliste bei Google
Scholar oder LexisNexis), erscheint ein Ordner-lcon. Ein Klick auf den Ordner 6ffnet eine Liste der
Eintrage mit Kdstchen zum Anklicken. Wahlen Sie einfach die gewiinschten Eintrdge aus, und Zotero
erledigt den Rest.
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Auswiahlen, welche Artikel zu Threr Bibliothek hinzugefigt werden sollen
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Wenn Sie gerade in einer spezifischen Sammlung arbeiten (also einer Sammlung, die anstelle von
»Meine Bibliothek® in der linken Spalte ausgewahlt ist), werden die Literaturangaben sowohl an diesen
Ort als auch in die Gesamtbibliothek kopiert.

Zotero erkennt Informationen durch Seiten-Ubersetzer. Die Ubersetzer von Zotero sollten bei den
meisten Bibliothekskatalogen (zumindest bei englischsprachigen Bibliotheken), bei wichtigen
kommerziellen Seiten wie Amazon und der New York Times und bei zugangsbeschrankten
Datenbanken funktionieren - achten Sie einfach auf die Icons in der Adressleiste! (Fiir weitere
Informationen oder fir Seiten zum Ausprobieren siehe unsere Liste unterstitzter Seiten.) Das
Zotero-Team wird nach und nach die Unterstitzung fiir weitere Seiten hinzufiigen. Sie missen dies
nicht von Hand {berprifen, da neue Erkennungsfunktionen immer automatisch mit den
Programmupdates installiert werden.

Die drei Spalten des Zotero-Fensters
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Spalte Spalte Spalte

Die linke Spalte enthédlt lhre komplette Bibliothek (,Meine Bibliothek”) und lhre individuellen
Sammlungen, die Teilmengen von ,Meine Bibliothek" sind. Die mittlere Spalte zeigt die Eintrage aus
derjenigen Sammlung an, die in der linken Spalte markiert ist. Die rechte Spalte zeigt Informationen
Uber den in den mittleren Spalte ausgewahlten Eintrag.

»,Meine Bibliothek” enthdlt alle Quellenangaben, Dateien und Notizen, die Sie gespeichert,
hochgeladen, heruntergeladen oder verfasst haben. Um die einzelnen Eintrdge einer bestimmten



Sammlung zuzuordnen, ziehen Sie diese auf den Ordner der entsprechenden Sammlung. Jede
Sammlung kann eine unendliche Menge von Untersammlungen oder Ordnern enthalten. Sie kénnen
auch ,intelligente Sammlungen® anlegen, in denen alle Eintrdge einem von lhnen angegebenen
Kriterium entsprechen. Um einen Eintrag oder eine Sammlung zu l6schen, markieren Sie diese
einfach und driicken sie die Entfernen-Taste. Ein Rechtsklick (Mac: Ctrl-Klick) auf einen Eintrag oder
eine Sammlung zeigt ein Menl mit weiteren Aktionen an.

Linke Spalte

o 55

Sammlungen
Meine Bibliothek
= || ADD
Ethik

= Psychopharmaka

Ritalin
= Foucault
Genealogie

o eine neue Sammlung hinzufiigen

lhre Tags organisieren

¢ Sammlung importieren/exportieren, Voreinstellungen von Zotero dndern und Informationen
Uber Zotero ansehen (einschlieflich der Version und der Credits)

Ihre Zotero-Bibliothek, die alle hinzugefligten Eintrage enthalt

eine Sammlung (Teilmenge einer Bibliothek)

Mittlere Spalte
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- einen Eintrag manuell hinzufiigen

) diese Webseite der Sammlung hinzufiigen

& einen Link zu dieser Webseite hinzufiigen (dies funktioniert wie ein Lesezeichen, also im

Gegensatz zum Hinzufligen der Webseite als vollstandigen Eintrag mit |—d, wo Sie dann komplette
Literaturangaben, mehrere Notizen und Anhdnge erstellen kdnnen)

(1 einen Schnappschuss der aktuellen Webseite erstellen (Schnappschiisse kodnnen mit
Drag-and-Drop in jeden Ordner und in jeden Eintrag gezogen werden)

damit fuhren Sie erweiterte Suchen durch
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Notiz

) Buch
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Dies sind nur die am hdufigsten vorkommenden Eintragstypen,; andere Icons, etwa flir Kunstwerke,
Audio-Aufnahmen etc. erscheinen, sobald sie zu Ihrer Bibliothek hinzugefiigt wurden.



Rechte Spalte

s
Infos | Notizen Anhange | Tags | Zugehdrig
Finden = &
Zeitschriftenartikel v
Titel: Neuroethics of Cognitive
Enhancement
> Autor: Turner, Daniell... -
v Autor: Sahakian, Barb... - +
Publikation: BioSocieties
Band: 1
Ausgabe: 01
Seiten: 113-123
Datum: 2006 v
Reihe:
Titel der Reihe:
Reihe Text: v

+ Vollbild-Modus an- und ausschalten

das Zotero-Fenster schliefen

] fihrt Sie zur Internet-Adresse, die dem Eintrag zugeordnet ist (falls es

[ Anschauen = . .
eine gibt)

l Finden » ] versucht, einen Artikel oder ein Buch in lhrer ortlichen Bibliothek zu
finden (unter Verwendung von OpenURL)

Infos|  Zitationsinformation, die Sie durch Klicken auf die entsprechenden Felder d@ndern kénnen

Notizen Notizen, die Sie zu einem Eintrag erstellt haben (Notizen werden automatisch beim
Tippen gespeichert)

Anhange  Dateien, PDFs, Bilder, Links und Schnappschiisse von Webseiten, die Sie an einen Eintrag
angehdngt haben

Tags  Tags, die Sie einem Eintrag zugeordnet haben; Zotero kann auch automatisch Schlagwérter
aus der Library-of-Congress—Klassifikation (fir Blcher) und andere Schlagworter fir
Zeitschriftenaufsatze tibernehmen

Zugehirig andere, zu diesem Eintrag zugehorige Items

zotero das Zotero-Fenster 6ffnen oder schlieRen

Sich Notizen machen

Die meisten Nutzerinnen und Nutzer wollen nicht nur Quellen sammeln und lesen - sie wollen sich
auch Notizen zu ihrem Material machen. Wir alle haben unsere Kritzeleien auf Buchrandern, auf
Haftnotizen und in (papiernen oder elektronischen) Notizbiichern. Zotero macht es lhnen leicht, all



diese Anmerkungen, Skizzen und Notizen an einem Ort zu sammeln und (durch)suchbar zu machen.
Klicken Sie auf den Screenshot unten, um sich einen (englischsprachigen) Screencast iiber Notizen
anzusehen oder lesen Sie unten weiter.

S @O~ |3 | @ 3 . Suche:

In der ersten Zeile der mittleren Spalte erscheinen fiinf Icons, von denen dasjenige mit einem
Plus-Zeichen auf der rechten Seite das fiir einzelne, keinem anderen Eintrag zugeordnete Notizen ist.
Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine neue Notiz zu erstellen, und fangen Sie dann einfach zu
tippen an.

\
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Die Uberlequngen, die F sich wegen des
Gouvernementalitatskonzepts gemacht hat, soliten auf Konsequenzen

in folgenden Bereichen Gberprift:

Psychopharmaka und Subjektivitst
Telemedizin/Uberwachung

Verwandte Eintrige: [hier kiicken)

Tags: [hier klicken)

Sie kénnen sich auch Notizen zu individuellen Eintrdgen machen. Um eine solche Notiz zu erstellen,
wahlen Sie den Eintrag aus und klicken Sie auf den Notizen-Reiter in der rechten Spalte. Jetzt kénnen
Sie auf den “Hinzufiigen”-Button klicken, um Notizen hinzuzufiigen.

Infos | Notizen Anhidnge | Tags | Zugehorig
3 Notizen:

| 2007-11-14 Notes =
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| Reading Notes -

Tags und die Tag-Auswahl-Box

Tagging ist eine einfache Art, um Eintrdge durch Zuordnung beschreibender Begriffe zu
kategorisieren. Sie konnen lhre Informationen mit beliebigen relevanten Schliisselwértern oder
Begriffen, die Sie dem entsprechenden Eintrag zuordnen wollen, taggen. Diese Tags erlauben es
Ihnen, lhre Daten in individualisierter Weise anhand der fir Sie relevanten Kategorien zu filtern und
zu durchsuchen. Vielleicht sollten Sie sich einfach die Screencasts Uber Tags und die
Tag-Auswahl-Box ansehen.
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Tags Tag-Auswahl-Box

Tags
Um ein Tag zu einem Eintrag hinzuzufiigen, wahlen Sie einfach den Reiter L in der rechten

Spalte aus und klicken Sie auf den Button . Geben Sie Ihr Tag ein. Wenn Sie das Tag hinzugefiigt
haben, werden Sie sehen, dass es auch zur Tag-Auswahl-Box in der linken Spalte hinzugefiigt
wurde.

In der unteren linken Ecke des Zotero-Panels befindet sich die Tag-Auswahl, die eine weitere Ebene
des Informationsmanagements zur Ergdanzung des Sammlungs- und Suchsystems hinzufligt. Sie

kdénnen die Tag-Auswahl ein- und ausblenden, indem Sie den Ein-/Ausblenden-Button
anklicken.

In der Standardeinstellung zeigt die Tag-Auswahl alle Tags der Eintrdge im aktuellen Ordner. Wenn
Sie ein bestimmtes Tag auswahlen, wird die Mittelspalte automatisch aktualisiert und zeigt nur noch
Eintrdge mit diesem Tag an. Sie kdnnen mehrere Tags gleichzeitig auswahlen, um die Ergebnisse
weiter zu verfeinern, oder erneut auf ein Tag klicken, um es abzuwahlen. Um ein Tag schnell in der
Liste zu finden, tippen Sie einen Teil seines Namens in die Filter-Box; bereits ausgewdhlte Tags, die
nicht zu lhrer Suche passen, bleiben ausgewdhlt, was |hnen erlaubt, mehrere verschiedene Items
schnell zu finden und auszuwadhlen. Es ist auch mdéglich, den “Alle abwdhlen”-Button anzuklicken,
damit in der mittleren Spalte wieder alle samtliche Eintrdge des ausgewadhlten Ordners angezeigt
werden.
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Alle Tags anzeigen
Filter: o

0 Tags ausgewahlt Alle abwahlen

Von dieser Box aus kdnnen Sie Tags auch global verwalten. Indem sich auf ein Tag rechts klicken
(Mac: Ctrl-Klick), kénnen Sie das Tag uber alle Eintrdge hinweg umbenennen oder es aus allen
Eintrdgen, denen es zugeordnet ist, l6schen. Sie kdénnen Tags auch mehreren Eintrdgen zugleich
zuweisen, indem Sie Eintrdge aus der mittleren Spalte auf das enstprechende Tag in der
Tag-Auswahl-Box ziehen. An dieser Stelle ist die “Alle Tags anzeigen’-Auswahlbox besonders
nitzlich: Wahrend die Tag-Auswahl normalerweise nur die Tags von Items der aktuellen Auswahl
anzeigt, fuhrt das Anklicken von “Alle Tags anzeigen” dazu, dass Tags, die gegenwadrtig nicht



sichtbaren Eintrdgen zugeordnet sind, in grau angezeigt werden. Sie kénnen dann Eintrdge auf eines
dieser grauen Tags ziehen, um es diesen Eintrdgen zuzuweisen.

Beachten Sie, dass einige Eintrdge, die Sie speichern, bereits Tags haben werden. Wenn Zotero
Klassifikationsinformationen oder andere Metadaten als Teil des Katalogeintrags bemerkt, wird diese
Information, in einigen Fallen jedenfalls, als Tags (ibernommen werden. So kdnnen beispielsweise
Schlagwoérter aus einem OPAC (Online Public Access Catalog) zu Zotero-Tags werden. Sie kdnnen
diese automatischen Tags auf die selbe Weise verwalten, wie Sie auch die manuell hinzugefiigten
Tags verwalten.

Eintrage aus lhrer Sammlung exportieren

Es gibt mehrere Wege, um Eintrdge aus lhrer Sammlung zu exportieren. Zotero kann formatierte
Literaturverzeichnisse als Rich-Text-Dateien, als HTML-Dateien oder direkt in Microsoft Word und
Open Office (mit unseren MS Word- und Open-Office-Plugins) erstellen. Sie kénnen jeden lhrer
Eintrage auch in ein beliebiges Textfeld ziehen, um eine vollformatierte Zitation zu erhalten. Mit
dieser Methode ist es einfach, Zotero-Eintrdge in webbasierte Anwendungen wie "Google Text und
Tabellen" zu exportieren. Zotero ermdglicht auch den Export lhrer Sammlungen in andere
bibliographische Anwendungen wie EndNote oder Refworks.
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Automatisch formatierte

Literaturangaben automatisch in MS Word hinzufiigen . . .
Literaturverzeichnisse erzeugen

Das Web archivieren

Wie Sie bereits gesehen haben, ist Zotero ein leistungsfahiges Werkzeug zum Sammeln und
Verwalten bibliographischer Daten. Doch das ist noch nicht alles. Zotero ist auch ein hervorragendes
Werkzeug, um ganze Webseiten zu archivieren und mit Anmerkungen zu versehen. Klicken Sie auf
die Screenshots unten, um Screencasts Uber das Archivieren und das Erstellen von Notizen und
Anstreichungen anzusehen.
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Das Web Archivieren Notizen und Anmerkungen

Um eine Webseite zu archivieren, wdhlen Sie das “Neuen Eintrag aus aktueller Seite erstellen”-Symbol
=0 aus. Dadurch wird eine Kopie der Seite in lhrer Bibliothek archiviert. Um die Seite, so wie zum

Zeitpunkt der Archivierung war, anzusehen, doppelklicken Sie auf das Schnappschuss-Symbol -

= B Der Autismus-Indikator

i Technology Review | Hirnforschung | Der Autismus-Indikator

Sie werden auch die Anmerkungsleiste in der linken Ecke Ihres Monitors bemerken.

Anmerkung hinzufigen alle einklappen
| , J

- v
- Hérvorhebung
alle ausklappen ,_' aufheben
Text hervorheben

Klicken Sie auf das Text-Hervorheben-lcon, um Ihren Mauszeiger in einen Textmarker zu verwandeln
und klicken und ziehen Sie dann, um Text hervorzuheben. Wenn Sie die Hervorhebungen riickgangig
machen wollen, kénnen Sie auf das Text-nicht-hervorheben-Icon klicken und dann den Text
auswahlen, um das Hervorheben riickgdangig zu machen.

Anmerkung einklappen
Anmerkung verschieben —— J
—p ! 3=

Anmerkung |6schen GroRe verdndern

Um eine Anmerkung hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Anmerkung-hinzufiigen-lcon. Nun kénnen
Sie auf eine beliebige Stelle auf der Seite klicken und dort eine “Haftnotiz” platzieren. Sie kénnen die
Anmerkung ausblenden, indem Sie auf die “Anmerkung einklappen”-Sprechblase an der oberen
rechten Ecke der Notiz klicken. Wenn Sie eine Anmerkung l6schen wollen, klicken auf das
“Anmerkung l6schen’-Kastchen in der oberen linken Ecke der Notiz. Um alle Anmerkungen ein- bzw.
auszuklappen, klicken Sie auf die entsprechenden Icons in der Anmerkungswerkzeugleiste.

Zotero fiir Fortgeschrittene




Nachdem Sie die Grundlagen von Zotero kennengelernt haben, sind Sie im Stande Zotero fiir ein
beliebiges Forschungsprojekt zu verwenden. Mehr Informationen lber Zotero gibt es auf unserer
Dokumentationsseite und in den Screencasts. Falls noch Fragen offen geblieben sind, schauen Sie
bitte auf die Seite mit hdufig gestellten Fragen, und wenn lhre Frage dort nicht beantwortet wurde,
durchsuchen Sie die Zotero-Foren [http://forums.zotero.org/categories/]. Flr die neuesten
Informationen lber Zotero kdnnen Sie das Zotero-Blog abonnieren.
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