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Workshop: Wissenschaftlich arbeiten mit Zotero

Einleitung

Zotero ist eine frei verfugbare Zusatz-Software (Plugin) fir den Firefox-Browser und ermdglicht das
Sammeln, Verwalten und Zitieren von Forschungsquellen. Ein wichtiges Ziel der Arbeit mit Zotero ist
es, das Schreiben von wissenschaftlichen Arbeiten zu unterstlitzen indem das Erstellen von
Verweisen und Literaturverzeichnissen automatisiert und damit sehr erleichtert wird.

Einige der Eigenschaften, die Zotero zu einem sehr nitzlichen Werkzeug flir das wissenschaftliche
Arbeiten machen sind:

* Integration in den Web Browser

* automatische Extraktion von bibliographischen Informationen auf vielen Webseiten und
Bibliothekskatalogen - auch dem der FH Vorarlberg

* Integration vieler Medientypen (PDFs, Videos, Blogbeitrage...)

* Integrierte Volltextsuche

* Export von bibliographischen Angaben in verschiedenen Formaten

* Automatisches Erstellen von Literaturverzeichnissen

* Grosse Auswahl an Zitationsstilen — auch der FH Vorarlberg Zitationsstil steht zur Verfligung

* Mdglichkeiten zur Zusammenarbeit und Vernetzung

In diesem Workshop wird die Benutzung von Zotero sowie des zugehoérigen Word-Plugins
vermittelt.

Zielgruppen
Bedienstete und Studierende der FH Vorarlberg

Ziele
Nach dem Absolvieren des Workshops sind sie in der Lage:

» Zotero fur lhre Recherchen zu nutzen

* |hre Medien so in Zotero anzulegen

* |hre Medien zu organisieren

* |hre Sammlungen zu durchsuchen

» Zotero fur Arbeiten in Word zu verwenden

* Den FHV-Stil fur ihre Arbeiten zu anzuwenden

Dauer
ca. 3-4 LE (ca. 2-3 Stunden)

Anmerkungen
* Sie bendtigen Installationsrechte auf dem Computer
* Dieses Workshop-Dokument bezieht sich auf die aktuelle Zotero Version 2.0b7.4
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1 Technische Voraussetzungen schaffen

Damit Sie mit Zotero arbeiten kdnnen, mussen einige Vorbedingungen erfiillt sein:

1.1 Aktuelle deutsche Version des Firefox-Browsers installieren

Wichtig: Um die deutsche Version von Zotero zu benutzen, muss auch die deutsche Version des
Firefox installiert werden. Download unter: http://www.mozilla-europe.org/de/firefox/

1.2 Zotero-Plugin installieren

[ Mac-User: Sie sollten die neue Zotero-Version 2.0beta nur dann installieren wenn Sie auch die
aktuelle Word-Version (Word:mac 2008) verwenden. Falls Sie noch mit Word 2004 fir Mac arbeiten
wollen, installieren Sie bitte die Zotero-Version 1.0.10.]

Download unter http://www.zotero.org/ direkt auf der Startseite.
Im Workshop wird die ,2.0beta“-Version von Zotero verwendet. Zum Download von Zotero auf den
entsprechenden Button klicken:

¥ try out 2.0 beta
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2 Zotero-Einstellungen vornehmen

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen, nehmen Sie bitte einige Einstellungen vor. Sie gelangen zu den
Einstellungen, indem Sie auf das Zahnrad-Icon(1) in der linken Halfte der Menuzeile klicken und den
Eintrag ,Einstellungen“(2) auswahlen:

@ O |ld o o & | A
? Importieren...
1 Import from Clipboard }
Bibliothek exportieren...
RTF Scan...

Zeitstrahl erzeugen

Purge Deleted Storage Files
Purge Orphaned Storage Files

2 —’ Einstellungen. .. k

Fehler melden...
Support and Documentation
Uber Zotero

©) zotero-E =10 x|
=BG = &
© W 0 F ® - Y
Allgemein Sync Suche Export Styles Proxies Tastenkombinationen  Fortgeschritten

Das Einstellungs-Fenster umfasst 7 Registerkarten. Auf einigen der Registerkarten sollten Sie
Einstellungen veréandern:

2.1 Allgemein/General

Hier werden grundlegende Einstellungen vorgenommen. Lassen Sie alles unverandert.

2.2 Sync

Hier werden Einstellungen fur die Synchronisation vorgenommen. Diese fortgeschrittenen Funktionen
bendtigen Sie nur, wenn Sie Zotero auf verschiedenen Computern nutzen oder ihre Bibliothek im
Internet mit anderen teilen mdchten (siehe Kap. 7). Lassen Sie hier vorerst alles unverandert.

2.3 Suche/Search

Die Erweiterung ,pdftotext sorgt daftr, dass in Ihrer Zotero-Datenbank abgelegte PDF-Dokumente
im Volltext durchsucht werden kénnen. Falls bei ,PDF Indexing“ die Meldung ,pdftotext is NOT
installed” steht installieren Sie falls nétig die Erweiterung durch Klick auf den Button ,Check for
Installer”. Falls bereits eine Version von pdftotext installiert wurde kdnnen Sie durch Klick auf ,Check
for Update” Uberprifen ob es eine neue Version gibt.



LearningSupport

FHV

http://www.fhv.at/learningsupport

2.4 Styles

Hier sehen Sie die installierten Zitationsstile und kdnnen Stile entfernen und hinzufiigen.
Uber Zotero stehen Ihnen viele Zitationsstile zur Verfligung. Einige sind vorinstalliert, eine sehr
umfangreiche Liste von verfigbaren Stilen findet sich unter:
http://www.zotero.org/styles.
Im FHV-Leitfaden zum Wissenschaftlichen Arbeiten (steht auf der Website der Bibliothek zum
Download bereit) wird ein Zitationsstil empfohlen, der ebenfalls fur die Verwendung mit Zotero zur
Verfigung steht. Dieser Stil muss zusatzlich installiert werden:
a) Gehen Sie dazu auf die Seite
http://www.fhv.at/learningsupport/weiterbildung/wissenschaftlich-arbeiten-mit-zotero
b) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Download-Link des FHV-Stils und wéahlen Sie
.Ziel speichern unter’ | ,Save target as“. Sichern Sie den Stil am besten auf Ihren Desktop.
c) Klicken Sie in der Registerkarte ,Styles” der Zotero-Einstellungen auf den ,+“-Knopf unten
rechts (1) und suchen Sie die soeben herunter geladene Style-Datei
~fhv-citation-style-1-2.csl“im Auswahldialog.
d) Klicken Sie auf den Offnen-, dann auf den ,Installieren”— Button
e) Nun sollte der FH Vorarlberg Zitationsstil angezeigt werden(2)
f) Wichtig: Aktivieren Sie unten bei den Zitationsoptionen die Checkbox ,Die URLs von
gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffiihren(3).
g) Bestatigen Sie abschlieRend mit Klick auf OK (4).
¥2) Zotero-Einstellungen =101 x|

= B ® a ¢

2

Allgemein Sync Suche Export Styles Proxies Tastenkombinationen  Fortgeschritten

Style Manager

Title | Updated | csi
ACS Nano (dev) 20{9/2008
American Medical Association

{
|»

American Psychological Association

American Political Science Association

American Sociological Association

Chicago Manual of Style {Author-Date format)

Chicago Manual of Style (Full Note with Bibliography) 2
Chicago Manual of Style (Note with Bibliography)

Chicago Manual of Style (Note without Bibliography)

‘FH Yorarlberg Zitierstil - University of Applied Sciences Yorarlberg Citation Style Yersion 1.2
Harvard Reference format 1 {Author-Date)

IEEE

Modern Humanities Research Association {(Mote with Bibliography)

Modern Humanities Research Association {(Mote without Bibliography) 13/5/2008

Modern Language Association 1

21/4/2009

LAECACEPCLLLCLLLS

Weitere Stile hinzufiigen. .. - | + |
[V Die URLs von gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffihren.
Wenn diese Option deaktiviert ist, fihrt Zotero URLs bei der Zitierung von Zeitschriften-, Magazin-, oder Zeitungsartikeln nur dann auf, wenn bei dem Artikel kein

Seitenbereich angegeben ist.
4 ——> OK I Abbrechen

[~ Zitationsoptionen
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2.5 Export

Unter ,Export” Wahlen Sie nun aus dem Auswahlmeni den zuvor installierten FHV-Zitationsstil als
Standardausgabeformat aus. Dadurch wird lhnen bei jedem neuen Dokument automatisch der FHV-
Zitierstil vorgeschlagen:

Standardausgabeformat

2.6 Fortgeschritten/Advanced

Hier haben Sie unter anderem die Mdglichkeit, den Speicherort Ihrer Zotero-Daten anzupassen.
Standardmassig werden die Zotero-Daten in IThrem Firefox-Profil gespeichert. Um dies zu andern
klicken Sie auf den ,Auswahlen — Button und wahlen den gewtinschten Speicherort. Weiters kdnnen
Sie hier Wartungsarbeiten an der Zotero-Datenbank durchfihren.

3 Zotero - Kurziibersicht

Eine erfolgreiche Installation erkennen Sie daran, dass in der unteren rechten Ecke des Firefox-
Browsers der Eintrag ,Zotero“(1) angezeigt wird. Klicken Sie auf diesen Eintrag um das Programm zu
offnen. Klicken Sie auf die Icons in der oberen rechten Ecke um die Oberflache zu maximieren(2)
oder Zotero zu schlieffen(3). Um Ihre Medien zu organisieren, legen Sie in Ihrer Zotero-Bibliothek
sogenannte ,Sammlungen® an, die jeweils eine Teilmenge lhrer Bibliothek enthalten. Jede Sammlung
kann weitere Untersammlungen enthalten.

Die Zotero-Benutzeroberflache ist in drei Spalten gegliedert. Die linke Spalte (1. Ebene) gibt Ihnen
einen Uberblick (iber Inre Sammlungen. Die mittlere Spalte (2. Ebene) zeigt Innen den Inhalt der
Sammlung an, die in der linken Spalte markiert ist. Wenn Sie in der linken Spalte ganz oben ,Meine
Bibliothek“(4) markiert haben, wird in der mittleren Spalte der gesamte Inhalt Ihrer Bibliothek
angezeigt. Die rechte Spalte (3. Ebene) zeigt Ihnen Informationen Uber das in der mittleren Spalte
ausgewahlte Medium:

s toers
Bibliothek / Inhalt einer Sammlung Einzelnes Medium
Sammlungen I 3
v "Wy
o &8 : D |ld A o¢/‘ I / e s
= (3 Meine Biblioth... 2| | Titel hinzugef... | Ers... | + [2|] 1nfos ‘ Notizen | Tags | Zugehirig |
-Learnin... + || Die Europ... 23/6/09 1... 1 2l
1-Zotero-... || Swisstrains... 7/5/09 16.... e | B a
4 Artikel Ist wirklich... 31/3/09 1... Krig... -
%[ Aussagen-.. || |® [C) Netzwelt-T... 26/3/09 0... Meu... 1 Item Type: Buch
Blogs ‘ [ Eininterak... 26/3/090... Spor... Titel: ;‘hg CIuetraiB Marifesto: The End of
Definitionen | | | Konzepte f... 4/2/09 10:... Joerk o T Liizzss,aSChsrLig:opher ~
eLaw 15 B The Cluetr... 3/2/09 15:.. ~  Autor: Levine , Rick ~
elL-Biz S.5let.. 29/4/09 1... > Autor: Seals , Doc ~ ]
eL-assifz.. B W Amazo... 3/2/09 15:... v Autor: Weinberger , David - &
Folksonomy # [@ Menschiich... 6/10/08 1... Wat... 1 Zusammenfassung:
GoogleFor... | LibX and Z... 15/9/08 1... Reihe:
informal-f... + || Managing ... 15/9/08 1... Spiro 1 Reihe Nunmer:
LMS # - Web 2.0: ... 8/9/08 17.... Kantel 2 Band:
LSC | Literaturv... 8/9/08 16:.. Kohls 1 # von Banden: 1
Medienko... ) Missing Links 14/8/08 1... Wirth .
I ALI + B I iru |v?~r\m 1/1/3/!0!:! 1 2 LI — o Au"ag?. -44' Aun' X \ ﬂ
' ' [wd B3 ) [zotero
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3.1 Icons Linke Spalte

Die Icons in der linken Spalte haben folgende Funktionen:

1: Neue Sammlung anlegen (siehe 4.1)
2: Neue Gruppe anlegen (siehe 7.2)
3: Einstellungen und verschiedene Aktionen vornehmen (siehe Kap. 2)

1 2 3
Yy v

-
P

3.2 Icons mittlere Spalte

Die Icons in der mittleren Spalte haben folgende Funktionen:

: Einen Eintrag manuell hinzufiigen (siehe 4.3)

: Die aktuell angezeigte Website abspeichern (siehe 4.4)

: Ein Medium Uber seine ISBN- oder DOI-Nummer anlegen (siehe 4.2.3)
Eine Notiz erstellen (siehe 5.2)

: Eine Verlinkung zu einem Medium anfugen (siehe 5.1)

: Die erweiterte Suche aufrufen (siehe 6.2)

: Suchfeld fir die einfache Suche (siehe 6.1)

1
2 345 7
Vevvv e ¥

& |ld o 0T

N abhwWN =

| )

3.3 Icons/Tabs rechte Spalte

Die Icons bzw. Tabs in der rechten Spalte haben folgende Funktionen:
1: Bibliothek synchronisieren (siehe Kap. 7)

2: Zotero-Oberflache Vollbild-Modus ein-/ausschalten

3: Zotero schlielen

4 5 6 7 1. 243
"2 5 2NNt

Infos | MNotizen l Tags I Zugehdrig I

4: Infos: Zeigt die vorhandenen Informationen zu einem Medium. Diese Informationen kdnnen
bearbeitet werden.
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5: Notzen: Sie kdnnen zu einem Medium Notizen erstellen (siehe 5.2).

6: Tags: Tags sind Schlagworte, die Sie einem Eintrag zuordnen kénnen (siehe 5.3).

7: Zugehorig: Hier kdnnen Sie ein Medium mit anderen Medien aus lhrer Zotero-Datenbank
verknUpfen.

4 Medien in Zotero anlegen

4.1 Eine neue Sammlung anlegen

In Zotero werden Medien in sogenannten ,Sammlungen® organisiert. Jede Sammlung ist eine
Teilmenge lhrer Bibliothek. Die Bibliothek enthalt immer samtliche in Zotero abgelegten Medien.

a) Offnen Sie die Zotero-Oberflache durch Klick auf ,,Zotero“in der unteren rechten Ecke des
Browsers

b) Klicken Sie auf dieses Icon ~“ ganz links oben in der Zotero-Oberflache um eine neue

Sammlung anzulegen.

c) Geben Sie der Sammlung den Namen ,Zotero-Workshop®, klicken Sie auf OK.

d) Klicken Sie auf lnre Sammlung um sie auszuwahlen.

e) Klicken sie mit der rechten Maustaste auf die Sammlung fir weitere Funktionen.

f) Erstellen sie eine Untersammlung und geben sie ihr den Namen ,Test7“

- 1-Zotero-chlng 'l H‘
Artikel

+ || Aussagen-Konzepte-Zit
Blogs

k Meue Untersammlung. ..

Sammlung umbenennen. ..
Sammlung entfernen...

Definitionen Samlung exportieren...
Bibliographie aus Sammlung erstellen. ..

eLaw Bericht aus Sammlung erstellen...
al -Riz Ll o |

4.2 Bibliographische Informationen automatisch ibernehmen

Zotero kann auf vielen Webseiten bibliographische Informationen automatisch erkennen und auf Klick
Ubernehmen. Ob und wie gut dies funktioniert hangt davon ab, wie die Website programmiert wurde.
Besonders gut arbeitet Zotero naturlich mit Online-Bibliothekskatalogen zusammen, aber auch auf
vielen fur das wissenschaftliche Arbeiten wichtigen Webseiten wie z.B. Google Scholar
(http://scholar.google.at), Google Books (http://books.google.com) oder Springer Link
(www.springerlink.com) kénnen Sie Informationen Gbernehmen. Wenn Zotero bibliographische
Informationen auf einer Website findet, wird dies durch ein Icon in der Adressezeile des Browsers
angezeigt. Dieses Icon sieht je nach Medientyp unterschiedlich aus - hier eine Auswahl:

‘j = Buch = Zeitungsartikel | = Website = Zeitschrift H = Film

Eine unvollstandige Liste der Websites mit denen Zotero zusammenarbeitet finden Sie unter:
http://www.zotero.org/translators/




LearningSupport
FHV http://www.fhv.at/learningsupport

4.2.1 Ein Buch fur Zotero ubernehmen

a) Navigieren Sie zum Online-Katalog der Bibliothek der FH Vorarlberg

(Startseite www.fhv.at >Bibliothek >>Mediensuche)

b) Suchen Sie das Buch ,Menschliche Kommunikation® von Paul Watzlawick

c) Klicken Sie auf das Buch-lcon] @ http:wb_katalog% — | in der Adressleiste lhres Browsers

4.2.2 Ein Buch Uber Amazon auslesen

a) Navigieren Sie zur Seite amazon.de — suchen Sie ein Buch aus.
b) Klicken Sie auf das Buch-Icon | [@ http:wb_katalog% ~ | in der Adressleiste lhres Browsers

4.2.3 Ein Buch Uber die ISBN-Nummer anlegen

)

Navigieren Sie zur Seite www.derbuchhaendler.at

Suchen Sie ein gewlinschtes Buch.

Kopieren Sie die ISBN-Nummer.

Klicken Sie auf das Zauberstab-Icon, 70 fugen Sie in das Fenster die ISBN-Nummer ein und
bestatigen Sie mit OK.

Hinweis: Die Buchstaben ,ISBN“ dirfen nicht mit eingefligt werden.

O T

Q.
~ O~ ~— ~—

4.2.4 Mehrere Medien auf einmal in Zotero ablegen

Wenn Zotero mehrere Eintrage findet die ausgelesen werden kdnnen, erkennen Sie dies am
Ordnericon(1) in der Adresszeile des Browsers. Ein Klick auf dieses Ordner-Icon 6ffnet ein Auswahl-
Fenster(2) in dem Sie mehrere Medien in einem Schritt abspeichern kénnen.

.google.at,fscholar?as_q=eLearning+didaktik&num=1U&btnG=Scholar-Suchew;'

sl | ] MyFHweb gl 552009 pll ModBibel gl Lerf | | FHVPPS | | FHv*Casts il Podcasts-LMS

Eintrage auswahlen x|
" Auswahlen, welche Artikel zu Threr Bibliothek hinzugefligt werden sollen

h 2 [BOOK] eLearming-Didaktk

[~ [PDF] mNachhaltigkeit von eLearning-Innovationen

[~ [BOOK] E-Learning: Handbuch fur Hochschulen und Bildungszentr...
< [T [BOOK] Lernplattformen fir das virtuielle Lernen: Evaluationund ...

a) Navigieren Sie zum Online-Katalog der FH-Bibliothek
b) Lassen Sie sich alle Bicher des Autors ,Paul Watzlawick® anzeigen
c) Wahlen Sie aus der Ergebnisliste 3 — 4 Treffer aus und legen Sie diese in Zotero ab.

4.2.5 Einen Online-Zeitungsartikel in Zotero Ubernehmen

a) Navigieren Sie zur Seite www.bbc.co.uk
b) Wahlen Sie einen Artikel aus
c) Ubernehmen Sie ihn durch Klick auf das Icon

4.2.6 Einen Zeitschriftenartikel in Zotero ibernehmen

a) Navigieren sie zur Seite www.springerlink.com
b) Suchen Sie einen beliebigen Zeitschriftenartikel
c) Ubernehmen Sie ihn durch Klick auf das Icon




LearningSupport
FHV http://www.fhv.at/learningsupport

4.3 Medien ,,von Hand" in Zotero anlegen

Naturlich kann Zotero nicht alle Inhalte automatisch Gbernehmen. Sie kdnnen jedoch eine Vielzahl
von Medien-Typen in Zotero anlegen, indem Sie diese handisch einpflegen. Klicken Sie dazu auf
dieses Icon () und wahlen Sie den passenden Medientyp aus.

Wichtig: Zitationsstile kdnnen in der Regel nur einen Bruchteil der Medientypen sauber verarbeiten.
Der FHV-Stil verarbeitet folgende Medientypen: Buch, Buchteil, Zeitschriftenartikel,
Zeitungsartikel, Website, Enzyklopadieartikel. Diplomarbeiten, Dissertationen u. dgl. kbnnen
ebenfalls als Buch angelegt werden. Mehr dazu in Kap.10 dieses Workshops.

4.4 Eine Website in Zotero abspeichern

Zotero ist darauf ausgerichtet dass Recherche zunehmend online passiert und dass online
verfugbare Information zitiert wird. FUr das Abspeichern der aktuell angezeigten Website gentgt ein
Klick auf das entsprechende Icon: |:d

Zotero speichert von jeder Website eine lokale Kopie (=“Schnappschuss®) auf lnrem Rechner ab.
Diese Funktion kann auf Wunsch in der Registerkarte ,Allgemein“ der Zotero Einstellungen (siehe
2.1) deaktiviert werden.

Schnappschisse haben den Vorteil, dass Sie auch dann Gber die Information verfligen kbnnen, wenn
Sie einmal offline sind oder die Webseite geléscht wurde. Ein weiterer Vorteil liegt darin, dass Sie
Schnappschusse bearbeiten kdnnen. Der Nachteil liegt im bendtigten Speicherplatz wodurch Ihre
Zotero-Datenbank gréf3er und evtl. langsamer wird.

4.4.1 Einen Online-Artikel abspeichern

a) Navigieren Sie zur Seite www.spiegel.de
b) Wahlen Sie einen beliebigen Artikel aus.
c) Speichern Sie die Webseite in Zotero, und erganzen Sie ggf. den Namen des Autors.

4.4.2 Einen Schnappschuss bearbeiten

Ein Schnappschuss wird jeweils als Anhang(1) zu einer Website gespeichert. Um einen
Schnappschuss anzuzeigen klicken Sie auf den entsprechenden Knopf(2):

Titel | hinzugef... - | Ers... | +[®|  nfos ‘ Tags | Zugehirig l
-l Netzwelt-Ti... 14/10/09 1... 1 =
al Netzwel... 14/10/09 l‘- =
2D E)‘:e ELropa... 23/6/09 15... ;] Schnappschuss anzeigen = = Finden
) Swisstrains... 7/5/09 16.... 5 ﬂ Item Type: Webseite

| Ist wirklich ... 31/3/09 16... Krtiger Titel: Netzwelt—'ﬁ;ker: Entwarnung flr
: Forenbetreiber - SPIEGEL OMNLINE -
| [2) Netzwelt-Ti... 26/3/09 09... Meu... 1 g e

Ob sie im Browserfenster die ,Live-Version® einer Webseite sehen oder den Schnappschuss dazu
erkennen Sie an der Anmerkungsleiste. Diese Leiste wird bei einem Schnappschuss in der linken
oberen Ecke lhres Browserfensters angezeigt.Bearbeiten Sie Schnappschisse, indem Sie die Icons
in der Anmerkungsleiste verwenden.
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Die Icons bedeuten:

1: Anmerkung hinzuflgen

2: Alle Anmerkungen aus- oder einklappen
3: Text hervorheben

4: Hervorhebung rickgangig machen

Anmerkungen sehen wie die klassischen gelben Haftzettel aus. Sie kdnnen eine Anmerkung in der
GroRe verandern(1), an eine andere Stelle verschieben(2), aus-/einklappen(3) oder 16schen(4):

3
4‘ ZXbT‘

o

w1

Klicken Sie auf das ,Text-Hervorheben-Icon“(1), um lhren Mauszeiger in einen Textmarker zu
verwandeln. Klicken und ziehen Sie dann Uber die gewiinschten Textstellen um diese gelb
hervorzuheben(2). Wenn Sie die Hervorhebungen rickgangig machen wollen, klicken Sie auf das
entsprechende Icon(3) und markieren sie den Text erneut.

Bo 2% 4—3

G We‘;g e Web : the original desian ... I J Netzwelt-Ticker: Entwarnung fiir ... £ | e

D schbrnte Verdndang

Gute Nachricht flr Forenbetreiber: Das Oberlandesgericht Hamburg hat A’ 2
entschieden, dass doch keine Pflicht zur generellen Vorabprifung der auf
Diskussionsplattformen verdffentlichten Inhalte besteht, Zuvor hatte das
Landgericht Hamburg entschieden, Forenbetreiber missten fur jeden auf ihrer

Probieren Sie alle diese Funktionen mit Inrem Schnappschuss aus.

Dipl.-P&d. Mag. | FH | Frank Weber Page 12 of 31
Version 3.0.1 / Stand 05.11.09
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5 Medien Organisieren

Mit der zunehmenden Anzahl von Medien wird eine stringente und zweckmassige Organisation
unverzichtbar. Mit Zotero kdnnen Sie Eintrdge mehrfach zuordnen, verschieben, andern, 16schen,
sortieren usw.
a) Erstellen Sie 2-3 weitere Sammlungen (siehe Aufgabe 4.1)
b) Ordnen Sie ein Medium per Drag and Drop mehreren Sammlungen zu
c) Loéschen Sie ein Medium aus einer Sammlung, indem Sie mit der rechten Maustaste
darauf klicken und ,Ausgewéhlten Eintrag entfernen“wahlen.
Wichtig: Dadurch wird das Medium noch nicht aus |hrer Bibliothek geldscht!
d) Wahlen Sie ,Meine Bibliothek” (linke Spalte) und ordnen sie nun das Medium per Drag und
Drop einer anderen Sammlung zu.
e) Um einen Eintrag zu &ndern wahlen Sie in der rechten Spalte die Registerkarte ,/Infos” und
geben die gewiinschten Anderungen ein.
f) Um Medien vollstandig zu I6schen klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen den
Eintrag ,Ausgewdéhlten Eintrag aus der Bibliothek I6schen”.
g) Die Eintrdge einer Sammlung kdnnen nach verschiedenen Kriterien sortiert werden.
Klicken Sie auf die Namen in der Kopfzeile um Eintrage zu sortieren.
h) Klicken Sie auf g um weitere Merkmale anzuzeigen oder auszublenden.

Tipp: Wenn Sie herausfinden méchten, in welchen Sammlungen ein Medium abgelegt wurde, wahlen
Sie es durch einen Klick aus und driicken sie die CTRL-Taste (Mac: Befehls-Taste). Die
Sammlung(en) in denen das Medium abgelegt wurde bleiben gelb hinterlegt solange Sie die Taste
gedrickt halten.

5.1 Einem Medium einen Anhang hinzufliigen

- /ﬁ<”_1 |

i Schnappschuss von aktueller Webseite anhangen

4 Wahlen Sie in der mittleren Spalte das

BUroklammer-lcon(1), um verschiedene

Link zu aktueller \Webseite anhangen N . . . .
g Anhange zu einem Medium hinzuzufligen:

Attach Stored Copy of File...
@ Attach Link to File. ..

cker: Er =

A
Sie kdnnen einem Medium einen Schnappschuss oder auch nur den Link zur aktuell angezeigten
Webseite anhangen.

Sie kénnen auflerdem eine Datei von ihrer Festplatte an das Medium anhangen oder auch nur einen
Link zu dieser Datei auf lhrer Festplatte anlegen.

5.2 Eine Notiz hinzufiigen

In Zotero kdnnen Sie zwei Arten von Notizen erstellen. So genannte ,Standalone Notes*, also Notizen
die nicht zu einem bestimmten Medium gehoéren und ,,Child Notes® also Notizen die an ein
bestimmtes Medium angehangt werden. Verwenden Sie Notizen, um zusatzliche fir Sie wichtige
Informationen anzulegen. So kdnnen sie zum Beispiel bei Blchern die Seitenzahlen und/oder Zitate
notieren die fir Sie wichtig sind.
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Um eine Notiz zu erstellen klicken Sie auf das entsprechende Icon: ~@. Sie kdnnen alternativ dazu
auch zuerst ein Medium auswahlen und rechts auf den Reiter ,Notizen® klicken.
Tipp: die ersten Worte des Textes werden zum Titel der Notiz.

Fir das Erstellen von Notizen steht Ihnen ein Text-Editor(1) zur Verfigung der die wichtigsten
Formatierungsmaglichkeiten bietet. Fur langere Notizen kdnnen Sie ein neues Fenster 6ffnen(2) um
die Notiz zu bearbeiten:

Here Comes Everybody How Change Happens When People Come Together
<_ 1

5. 55: "Everyone is a media outlet. Our social tools remove older obstacles to public expression, and thus i-l
remove the bottlenecks that characterized mass media. The result is the mass amateurization of efforts
previously reserved for media professionals.”

B 7 U #¢|x x| A~ ¢ |

4 —

P p—

e
1"

Format Y| = | (2 wim

S. 57: "The key to any profession is the relations of its members to one another."

5. 76f: Musikindustrie == suing their customers for organizing themselves LI
Verwandte Eintrage: [hier klicken] 9
Tags: [hier klicken] y "<

In einem neuen Fenster bearbeiten |

5.3 Maedien ,taggen” (verschlagworten)

Eine weitere Mdglichkeit Ihre Medien zu organisieren stellt die Verschlagwortung durch selbst
gewahlte Schlagworte (,Tags") dar. Schlagworte werden z.T. automatisch tbernommen (z.B. bei
Medien der FH-Bibliothek), kdnnen aber auch selbst angelegt werden.

Um die Tags zu einem einzelnen Medium anzuzeigen, klicken Sie auf den Reiter ,Tags“(1) in der
rechten Spalte von Zotero. Klicken Sie auf ,Hinzufiigen®(2) und geben sie in der neuen Zeile ihr
Schlagwort ein(3). Bereits verwendete Schlagworte werden Ihnen vorgeschlagen. Um einen Tag zu
I6schen klicken Sie auf das ,-,(4) neben diesem Tag:

—1
e | Thees | Eugehor'g Wahlen Sie mindestens 3 Eintrage aus lhrer

Bibliothek und versehen Sie sie mit mehreren

2Tags: Hinzuftigen | +— 2 Schlagworten.
+IKE 522 4—p -

Internet : Geschichte 3 =
_—_1
]
schatten
Serious Game
Soziales Netzwerk
suCcess ftero
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6 Medien suchen und finden

Wichtiges Element von Zotero sind die Suchmdglichkeiten die Ihnen helfen sollen lhre Medien schnell
zu finden. Wenn Sie in Zotero abgelegte PDFs im Volltext durchsuchen kdnnen mdchten installieren
Sie bitte ,pdftotext” (siehe 2.3).

6.1 Einfache Suche in Zotero

Die einfache Suche ist wie Google fur ihre Zotero-Datenbank:

a) Klicken Sie in das Zotero-Suchfeld und geben Sie ein Suchwort ein.
Zotero durchsucht samtliche Textinformationen wie bibliographische Infos, Notizen, Tags
sowie den Text von HTML-Seiten. In Zotero abgespeicherte PDFs werden im Volltext
durchsucht wenn Sie die Erweiterung pdftotext (siehe 2.3) installiert haben.
Hinweis: Word-Dokumente werden nicht durchsucht.

b) Um eine Suche auf eine Sammlung einzugrenzen wahlen Sie zuerst die Sammlung durch
Klick aus bevor Sie die Suchabfrage starten.

c) Probieren Sie verschiedene Suchbegriffe aus und beobachten Sie die Ergebnisse.

6.2 Erweiterte Suche in Zotero

Die erweiterte Suche ermdglicht Ihnen sehr prazise Suchanfragen Gber eine Vielzahl von Kriterien.
Um ein Kriterium hinzuzufiigen klicken Sie auf das ,+“-Zeichen(1). Sie kdnnen die Ergebnisse einer
Suche auch als ,Dynamische Sammlung“ abspeichern(2). Eine dynamische Sammlung wird unter
den von Ihnen erstellten Sammlungen angezeigt und enthalt automatisch immer alle Medien, die den
Suchkriterien entsprechen.

a) Klicken Sie auf dieses Icon * um das Fenster fur die erweiterte Suche zu 6ffnen.
b) Flgen Sie Suchkriterien durch Klick auf das ,+“-Zeichen rechts hinzu.

c) Flhren Sie einige Suchabfragen durch.

d) Speichern Sie ein Suchergebnis als dynamische Sammlung ab.

Derweitertesuche 1o/
~ Ergebnisse finden mit | 'I der folgenden: - 1‘

|Titel | |enthat = -+

™ Unterverzeichnisse durchsuchen I Nur Eintrage der obersten Ebene anzeigen

™ Uber- und untergeordnete Eintrage von Treffern einschlieBen
Suchen Loschen | Suche speichern | 4— 2
Titel | Ersteller
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6.2.1 Medien Uber Tags suchen

Um eine Ubersicht tiber alle Tags Ihrer Bibliothek bzw. einer Sammlung zu bekommen klicken Sie auf
die gestrichelte Linie unten links in der Zotero-Oberflache. Fir die Arbeit mit Tags empfiehlt es sich
die Zotero-Oberflache im Vollbild-Modus zu verwenden (siehe 3.2).

o &5 L g
ROI-Kosten-vor-el Al
Uni2.0
Web2.0 Schattenseiten
Web2.0 social
Zitate

Zotero-FH-Style J

Tag-Ubersicht
anzeigen

4

Zotero-FH-Style2
Zotero-FH-Style3

FHY-Media
T hd

A T — a
Fertig W,

Sie kdnnen wahlen ob Sie immer alle Tags der gesamten Bibliothek angezeigt bekommen mdchten
oder nur die Tags der jeweils ausgewahlten Sammlung(1). Im Suchfeld(2) kdnnen Sie die Anzeige
von Tags filtern. Wahlen Sie einen Tag aus(3), um nur noch die Medien angezeigt zu bekommen,
welche diesen Tag enthalten. Durch die Auswahl werden alle Tags die nicht gemeinsam mit dem
ausgewahlten Tag vergeben worden sind deaktiviert und grau dargestellt(4).Um Ihre Auswabhl
aufzuheben klicken Sie auf den Knopf(5).

+INE 620 WOR  +KDC 615 +SEC 546 CBT N
+SSC 712 +WBD 040  Adobe InDegi “|4

Tipp: Sie kdnnen auch mehreren
Medien zugleich ein Schlagwort
jon digital  ebiz zuweisen, indem Sie sie aus der
mittleren Spalte auf das
entsprechende Schlagwort in der
Ubersicht ziehen.

anthropology  artkel blog

Computerunterstiitztes Lernen  defir
ethnography  hypermedia  Internet : Geschichte

ksudigg Marketing : Handbuch, Gesamtdarstel...

medpsych paper Podcasting Prasi printed read
schatten  Soziales Netzwerk  siccess  Web log Tipp: Falls Sie Probleme haben die
Grolie des Zotero-Fensters Ihren

web2.0 Web2. 0 Web-Design : Grundlagen  Wiki . .
Winschen anzupassen, liegt es
Missenschaftliches Arbeiten : Lehrbuc... K daran, dass die Flache fiir die Tag-
WORD <Programm> K Web 2.0 BFir:|s - Ubersicht den Platz bendtigt. Klicken
~ | Sie auf die gestrichelte Linie um den
v Display all tags in this library 4— 1 Platz wieder freizugeben.

1Tag ausgewahit | Alle abwahlen | <4— 5
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7 Zusammenarbeiten mit Zotero

Mit der Version 2.0 bietet Zotero nun auch Funktionen zur Synchronisation und Zusammenarbeit an.
Diese fortgeschrittenen Funktionen sind dann interessant, wenn Sie

a) von mehreren Computern Zugriff auf lhre Zotero-Daten haben mdchten

b) Ihre Zotero-Sammlungen im Internet 6ffentlich zuganglich machen wollen

¢) In einer Gruppe gemeinsam eine Sammlung/Bibliothek pflegen mdchten

d) Bibliotheken oder Sammlungen abonnieren méchten

~— = ~— ~—

Wichtig: Um diese Funktionen nutzen zu kénnen, bendtigen Sie
a) Einen Zotero-Acount (Einrichten unter: https://www.zotero.org/user/register )
b) Einen Speicherplatz fur Ihre Zotero-Datenbank auf den Sie iber WEBDAV Zugang haben. Es
besteht die Moglichkeit auf Ordner im LMS einen solchen Zugang einzurichten.

7.1 Einstellungen fur die Nutzung der Synchronisation

Die Einstellungen fur die Synchronisation erreichen Sie durch Klick auf das Zahnrad _ :
>>Finstellungen. Wahlen Sie die Registerkarte ,Sync” und die Unterkarte ,Settings®. Im Abschnitt
,Zotero Sync Server” geben Sie lhren Zotero-Benutzernamen und Passwort(1) ein. Deaktivieren Sie
die Checkbox bei ,Sync Automatically“(2) um zu vermeiden, dass nach jeder Anderung an lhrer
Zotero-Datenbank ein Synchronisatonsprozess gestartet wird, aber: Denken Sie daran lhre Arbeit
abschliefend durch einen Klick auf den Kreispfeil ¢© zu synchronisieren. Im Abschnitt ,Storage
Server”geben Sie die Zugangsdaten fir den LMS-Ordner zusammen mit lhrem FH-Benutzernamen
und Passwort(3)(4) ein.

Wichtig: Achten Sie darauf, dass die Checkbox bei ,Enable File Syncing“(5) aktiviert ist!

) zotero-Einstellungen i =]
1 S = @
© & 0 ® a ¢
Allgemein Sync Suche Export Styles Proxies Tastenkombinationen  Fortgeschritte

Sync functionality is under active development. We welcome you to participate in our testing by using
Zotero Sync, but we encourage you to back up yvour Zotero data daily.

1

Settings I Reset I

Zotero Sync Server

Password: sescscseseseee

™ Sync automatically *——_— 2

Storage Server

[V Enable file syncing ‘_ 5

Please note: Attachment files in group libraries are not currently synced.

Protocol: | webDay 5 3

URL: http:ﬁl fileboxes.Fhv. atffhv/projectS/resources)staff/zotero-20-library Jzoterof

Username: Fu
Password: ssssccee : = 4
Verify Server

Username: Create Account

Lost Password?

OK I Abbrechen
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»Reset” - Einstellungen

Hier haben Sie die Wahl zwischen folgenden Mdglichkeiten:

Mehrere unterschiedliche Zotero-Datenbanken von verschiedenen Rechnern synchronisieren(1)
Alle Iokalen Daten I6schen und die Datenbank vom Zotero-Server Uberspielen(2)

Alle Server-Daten I6schen und die lokalen Daten neu auf den Zotero-Server Uberspielen(3)

Settings Reset |
Zokero Sync Server

Full S8ync with Zotero Server

IS
Merge local Zotero data with data from the sync server, ignoring sync history. ‘- 1

Restore from Zotero Server
Erase all local Zotero data and restore from the sync server. ‘— 2

Restore to Zotero Server
Erase all server data and overwrite with local Zotero data. 4— 3
Storage Server

Reset File Sync History
Force checking of the storage server for all local attachment files.

7.2 Eine neue Gruppe anlegen

Wenn Sie bei Zotero registriert sind und die Version 2.0 verwenden haben Sie die Mdglichkeit
Gruppen anzulegen bzw. 6ffentliche Gruppen zu abonnieren. lhre Gruppen bekommen sie in einem
eigenen Abschnitt unter Inren Sammlungen angezeigt(1).

Um eine neue Gruppe zu erstellen, klicken Sie auf das entsprechende Icon(2). Darauf 6ffnet sich eine
Website auf der Sie den Gruppennamen und die Zugriffsrechte vergeben kénnen.

Sie finden lhre Gruppen unter der Adresse:

https://www.zotero.org/groups/

Sammlungen
Uni2.0
Web2.0 Konzepte
Web?2.0 Schattenseiten
Zitate
Zotero-FH-Style
Zotero-FH-Style2

1l Trash /
=l & Group Libraries

(3 eLearning-deutsch
(3 eLearning @ FH Yorarlberg

1
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8 Weitere Funktionen

8.1 Reports und Bibliographien von Sammlungen erstellen

Zotero ermdglicht es Ihnen aus einer Sammlung jederzeit einen Bericht oder eine Bibliographie zu
generieren, sodass sie eine schriftliche Ubersicht tiber die Inhalte einer Sammlung ausdrucken
kénnen:
a) Wahlen Sie eine Sammlung aus
b) Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie ,,Bericht aus Sammlung erstellen®.
c) Klicken Sie auf ,Bibliographie aus Sammlung erstellen” um eine Bibliographie auf Ihrem
Computer abzuspeichern.

8.2 Maedien in einem ,Zeitstrahl” (Timeline) darstellen

Durch einen Zeitstrahl kénnen sie eine grafische Uberblicksdarstellung Ihrer Bibliothek bekommen.
Klicken Sie auf das Zahnrad-lcon auf der linken Seite und wahlen Sie ,Zeitstrahl erzeugen”.

In den Feldern unter dem Zeitstrahl kdnnen Sie Zeitraume variieren und Medien welche bestimmte
Stichworte enthalten farbig markieren lassen.

8.3 Last NOT Least: Zotero — Daten Exportieren und Sichern

Das Sichern Ihrer Zotero-Datenbank wird umso wichtiger je mehr Arbeit Sie in Ihre Bibliothek
investiert haben. Regelmafiges Sichern ist ein absolutes MUSS.

a) Wahlen Sie in der linken Spalte ganz oben den Eintrag ,Meine Bibliothek"

b) Klicken Sie auf das Zahnrad-lcon und wahlen Sie ,Bibliothek exportieren*(1)

c) Zotero stellt ihnen eine Reihe von Export-Formaten zur Verfligung, darunter das Zotero-
eigene Format ,Zotero RDF* aber auch ,BibTex“(2), falls Sie Ihre Datenbank in ein
anderes Literaturverwaltungs-Programm exportieren méchten.

d) WICHTIG: Aktivieren Sie die Checkboxes bei ,,Notizen exportieren“bzw. ,Dateien
exportieren(3), damit auch Schnappschisse von Webseiten und angehangte Dateien
exportiert werden.

e) Klicken Sie auf ,OK* um die Sicherung abzuspeichern.

Tipp: Um eine einzelne Sammlung zu exportieren klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Sammlung und wahlen ,Sammlung exportieren”

> D% @ x ﬁ
Importieren. .. ef.  FOrMat! [Zotero ROF e Format: |zotero ROF -
Bibliothek exportieren. .. k Ubersetz " Ubersetzer-Einstellungen
RTF Scan... 21 W Motz v Notizen exportieren

91 Refer/BibIX ; : :
Zeitstrahl erzeugen | I” Datell prs 2 L v :Dateien exportieren
S 1 !
vaqe Debuaging Unqualified Dublin Core RDF f
Purge Deleted Storage Files P 1 | Wikipedia Citation Templates 3 OK | Abbrechen
Purge Orphaned Storage Files 912 'W BibTeX *_ R = = o e e E E AT 1 =T
Einstellungen...
Fehler melden... S 1
Support and Documentation 91
Uber Zotero o1

Y
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9 Zitieren mit Zotero und Word

Zotero hilft Ihnen bei der Recherche, Organisation und Verwaltung lhrer Medien. Ziel der Arbeit mit
Zotero ist es auch, Verweise und Literaturverzeichnisse automatisiert zu erstellen. Zotero arbeitet mit
den Textverarbeitungsprogrammen Word, OpenOffice und GoogleDocs zusammen. Bei Verwendung
von anderen Programmen (z.B. Indesign) kann die Bibliographie in Word erstellt und dann per Copy-
Paste (Kopieren und Einfligen) Gbernommen werden.

Falls Sie lhre Arbeit mit Word verfassen kénnen Sie ein spezielles Word-Plugin von Zotero nutzen.
Dieses Plugin missen Sie zunachst installieren.

9.1 Word-Plugin installieren

Wichtig:

Welche Version des Word-Plugins die flr Sie Richtige ist hangt von folgenden Faktoren ab:

- verwendetes Betriebssystem (Windows oder MAC OSX)

- verwendete Zotero-Version (1.0 oder 2.0beta)

- verwendete Word-Version (2002, 2003 oder 2007 unter Windows / 2004 oder 2008 unter Mac OSX)

Laden Sie die fur Sie passende Version des Word-Plugins hier herunter:
http://www.zotero.org/support/word processor plugin installation

Nach der Installation starten Sie Word und Uberprufen Sie, ob Sie die Zotero-Symbolleiste angezeigt
bekommen, die in etwa so aussieht:

” ”
(2

[

}iilii]

v

Bei Problemen mit der Installation des Word Plugins finden Sie hier Unterstitzung:
http://www.zotero.org/support/word processor plugin troubleshooting

Hinweise zu einzelnen Word-Versionen

Word 2003/WIN: Falls Sie diese Leiste nicht angezeigt bekommen gehen Sie in Word auf >Ansicht
>>3ymbolleisten. Aktivieren Sie beim Eintrag ,Zotero Bibliographic Management® die Checkbox.
Word 2007/WIN: Sie finden das Plugin unter ,Add-Ins".

Word 2008/Mac: Sie finden das Plugin unter den Script Items:

@ 4 E5 ™ - ¢ (=1(100% == Do.14:04 fw Q

cxeonansdsonsisa

Info zu Menu...

Add Bibliography ~\B
L q fi Add Citation XA
LC?EISDIEIWOI’R owsiur AuFomator r: ~ Edit Bibliography A\ D
SRS Y B A = Edit Citation ~“XE
: ‘ Refresh AR
. Remove Field Codes
' Set Document Preferences ~XCP
i — el
Dipl.-P&d. Mag. | FH | Frank Weber Page 20 of 31

Version 3.0.1 / Stand 05.11.09
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9.2 Die Zotero — Symbolleiste in Word

Die Icons in der Zotero-Symbolleiste haben folgende Funktionen:
1) Verweis erstellen

2) Verweis in Zotero bearbeiten

3) Literaturverzeichnis generieren

4) Literaturverzeichnis in Zotero bearbeiten

5) Verweise / Literaturverzeichnis aktualisieren.

6) Anderen Ziterstil wahlen

7) Verweise und Literaturverzeichnisse von Zotero abkoppeln

56 7

1234
**!_“***

9.3 Zotero — Verweise in Word einfugen

a) Erstellen Sie ein neues Word Dokument.
b) Uberpriifen Sie, ob die Zotero-Symbolleiste angezeigt wird:
3} >

39 ”
rB

i
i

c) Schreiben Sie ein paar Buchstaben Blindtext in Ihr Word-Dokument und klicken Sie auf das
erste Icon(1) in der Symbolleiste um ein Zitat anzulegen.
Beim ersten Mal mussen Sie zuerst den gewtinschten Zitierstil auswahlen. Vorgeschlagen
wird das Standard-Ausgabeformat. Bestatigen sie durch Klick auf OK.

d) Nun 6ffnet sich die Zotero-Oberflache: Suchen Sie das gewlinschte Medium(1) und geben
Sie die Seitenzahl(2) ein. Falls es sich um ein indirektes Zitat handelt, geben Sie in das Feld
Prefix ,vgl. ,(3) ein. Klicken Sie auf OK(4) um den Verweis einzufligen:

x|
1 Suc!e: |
= () Meine Bibliothek il Titel |Ersteler  [m
1-Learning Support # || Linux.com :: Zote.., |—
1-Zotero-schulung #  Literaturverwaltun... Kohls
Artikel + || Managing Bibliogra... Spiro __]
# [ Aussagen-Konzept...  |® [E Menschliche Kom... Watzlawick e...
Blogs || & Missing Lirks Wirth ~
Prafix: |ng. 43 |Seite j |23f. <4 2
65Ufﬁ><1 I I~ Autor unterdricken 4
Editor anzeigen... | ‘Mehrere Quellen... <4+ 5 Abbrechen | oK |
4

e) Legen Sie auf diese Weise mehrere Zitate in Ihrem Word-Dokument an.
Tipp: Wenn Sie fir einen Verweis mehrere Quellen bendtigen, klicken Sie auf ,Mehrere Quellen(5).
Tipp: Wenn Sie Verweise manuell bearbeiten méchten klicken Sie auf ,Editor anzeigen®(6).
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”
Wahlen Sie einen Verweis aus, klicken Sie auf das zweite Icon .~ und editieren Sie den

Verweis im Editor.

Erstellen Sie das Literaturverzeichnis durch einen Klick auf das dritte Icon :
Wenn Sie an einer Angabe im Literaturverzeichnis manuelle Anderungen vornehmen
mochten, klicken Sie auf das vierte Icon: —5

Oft wird es der Fall sein, dass Sie die Angaben zu Medien nachtraglich in Zotero ergénzen
oder verandern, nachdem Sie bereits Zitate erstellt haben. Durch einen Klick auf das finfte
lcon . kénnen sie samtliche von Zotero generierten Angaben in einem Word Dokument
aktualisieren.

Um einen anderen Zitierstil fir das Dokument auszuwahlen klicken Sie

auf das sechste Icon: -

Um ein Dokument von Zotero abzukoppeln klicken Sie auf das letzte Icon:

Achtung: Nach dem Abkoppeln kénnen Sie diese Literaturangaben nicht mehr tGber Zotero
bearbeiten!

il
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10Den FH Vorarlberg Zitierstil verwenden

Mit dem FH Vorarlberg Zitierststil kbnnen sie Verweise und Literaturverzeichnisse gemaf den
Empfehlungen im Leitfaden fur Wissenschaftliches Arbeiten automatisiert erstellen.

Dies funktioniert aber nur dann einwandfrei wenn Sie zuvor lhre Medien und die zugehdrigen
Informationen richtig und vollstandig in der Zotero-Datenbank abgelegt haben.

Hinweise zur Installation des FHV-Stils finden Sie in Punkt 2.4.

10.1 Medientyp ,,Buch®

Entspricht Kap. 5.3 ,,Selbststandig erschienene Literatur” im Leitfaden.
Im Leitfaden zum Wissenschaftlichen Arbeiten werden die Anwendungsfalle detailliert beschrieben.
Im untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom FHV-Stil ausgelesen

werden - sofern sie Werte enthalten:

| Buch

Titel:

v Autor:
Zusammenfassung:
Reihe:

Reihe Nummer:
Band:

# von Banden:
Auflage:
Erscheinungsort:
Yerlag:

Datum:

# of Pages:
Sprache:

ISBN:

Kurztitel:

URL:
Heruntergeladen am:
Signatur:

Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:
Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

2: i
Missing Links. Uber Gutes Webdesign ‘
Wirth , Thomas ST

\Webdesign Heute, Bd.S f
1

2., erw, Auflage
Minchen (u.a.)
Hanser

2002

3446220097
http: ffmissinglinks.de/ebook/index.html
Donnerstag, 18. Juni 2009 00:00:00

vlb-katalog.vorarlberg. at Library Catalog

Donnerstag, 18. Juni 2009 10:59:25
Donnerstag, 18. Juni 2009 11:08:34

Titel: Allfallige Untertitel durch einen Punkt und Leerzeichen vom Titel abtrennen und ebenfalls

in diesem Feld anfiuhren.

Autor: Nach- und Vorname missen in einem eigenen Feld stehen. Falls notwendig auf das
Icon zum Umschalten zwischen einfachem und zweifachen Feld klicken (1)

Bei mehreren Autoren auf das ,+“ Zeichen klicken und die Namen eingeben. Bei mehr als drei
Autoren wird im Literaturverzeichnis automatisch nur der Namen des Ersten, gefolgt von (u.a.)

angeflhrt.
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Sollte ein Autoren-Nachname o6fters vorkommen, so wird beim Verweis im Text automatisch der
Anfangsbuchstabe des Vornamens angefligt, z.B. (T. Wirth 2002, S. 11).
Sollte bei einem Medium kein Autor genannt werden, wird o.A. (=ohne Angabe) ausgegeben.

Hinweis: Flr den Fall, dass fur ein Medium ein Herausgeber, aber kein Autor angefihrt wird,
bitte auf das nach unten zeigende Dreieck(1) klicken und ,Herausgeber®(2) wahlen:
Item Type: Buch
1 Titel: Missing Links
\A ¥ Autor: Wirth , Thomas =) (+

Autor
Mitarbeiter

i Gute Computerblicher Bd.S

Hrsg. der Reihe
Ubersetzer

Reihe: Diese Angabe ist optional. Wichtig: Auch allfdllige Angaben zur Nummer der Reihe bzw.
des Bandes in dieses Feld einflgen.

Auflage: Anfliihren wie im Medium angegeben

Erscheinungsort: Mehrere Erscheinungsorte durch Strichpunkt und Leerzeichen trennen, ab
vier Erscheinungsorten nur den ersten, gefolgt von u.a. einfigen, also ,,Berlin (u.a.)*. Hier
funktioniert das Abkurzen nicht automatisch.

Verlag: Name des Verlags eingeben

Datum: Bei Blichern gentigt das Erscheinungsjahrjahr. Bei mehreren Werken desselben Autors
im selben Jahr wird im Literaturverzeichnis an die Jahreszahl automatisch ein fortlaufender
Buchstabe angeflgt, z.B. ,2009a“.

URL/Heruntergeladen am: Falls ein Werk zusatzlich auch im Internet verflugbar ist, hier die
URL anfligen - Siehe dazu auch Kap.5.5.1 Online-Dokumente zuséatzlich zur gedruckten
Form im Leitfaden

Eine Eingabe in diesem Feld fuhrt dazu, dass im Literaturverzeichnis bei diesem Werk
zusatzlich eine Angabe wie ,Zugleich online im Internet: http://test.at (Zugriff am: 26.05.2003)*
angefluhrt wird.

Hinweis: Sollte diese Angabe in Ihrem Literaturverzeichnis fehlen obwohl sie beim Medium eine
URL angelegt haben tberprifen Sie bitte lhre Einstellungen wie in Punkt 2.4 beschrieben.

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Wirth 2002, S. 44)

Literaturverzeichnis:
Wirth, Thomas (2002): Missing Links. 2. Aufl. Miinchen, Wien: Hanser (= Gute
Computerbiicher Bd.5)
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10.1.1 Hochschulschriften (Diplomarbeiten/Dissertationen u.dgl.) anlegen

Entspricht Kap. 5.3.6 ,,Hochschulschriften“ im Leitfaden

Obwohl in Zotero der Medientyp ,Dissertation* angefiihrt wird, missen Diplomarbeiten/Dissertationen
u.dgl. als ,Buch”angelegt werden, da der FHV-Stil nicht mit dem Medientyp ,Dissertation®
zusammen arbeitet:

|Buch *— 1 LI

Titel: Ein interakkives Lernsystem
v Autor: Sporn , Sike =

v Autor: Vetter , Mona Car... = ar
Zusammenfassung:
Reihe:
Reihe Nummer:
Band: et
# von Banden: 2
Auflage: {
Erscheinungsort: Diplomarbeit an der Fachhochschule
Vorarlberg
¥Yerlag: Dornbirn
Datum: 2000 ‘\ 3
# of Pages: =l

Erscheinungsort: Hier z.B. ,Diplomarbeit an der Fachhochschule Vorarlberg” oder ,Dissertation an
der TU Graz” einflgen (2).

Verlag: hier den Ort anflhren (3)

Datum: Siehe 10.1

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Sporn; Vetter 2000, S. 24)

Literaturverzeichnis:
Sporn, Silke; Vetter, Mona Carolin (2000): Ein interaktives Lernsystem. Diplomarbeit an der
Fachhochschule Vorarlberg: Dornbirn
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Waéhlen Sie diesen Medientyp(1) um Beitrdge in Sammelbanden u.dgl. anzulegen. Im
untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom FHV-Stil ausgelesen
werden - sofern sie Werte enthalten:

|Buchteil e 1

=~

Titel: Problem-Based Learning im gestalterischen
Bereich
v Autor: Aregger , Thomas : v Autor: Aregger , Thomas
v Herausgeber: Zumbach , Jirg ; v Herausgeber: Zumbach , Jérg
v Herausgeber: ‘Weber E Agnes = Autor Weber , Agnes
v Herausgeber: Olsowski , Gunter = ar Mitarbeiter 2 Olsowski , Gunter
Zusammenfassung:
] . Herausgeber k
Buchtitel: Problembasiertes Lernen. Konzepte, Hrsgy derReibe BT e

Reihe:

Reihe Nummer:
Band:

# von Banden:
Auflage:
Erscheinungsort:
Yerlag:

Datum:

Seiten:

Sprache:

ISBN:

Kurztitel:

URL:
Heruntergeladen am:
Signatur:

Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:
Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

Werkzeuge und Fallbeispiele aus dem
deutschsprachigen Raum

2., Uberarbeitete Auflage

Bern

hep verlag

2007-06-14 IMT
34-43

3039053507

Problembasiertes Lernen

Amazon.com

Mittwoch, 29, April 2009 16:18:58
Mittwoch, 29, April 2009 16:18:58

Ubersetzer

Reiha:

Titel: Hier den Titel/Untertitel des Buchteils, nicht des Buches eingeben.

Werkzeuge und Fallbeispie
deutschsprachigen Raum

Autor: Siehe 10.1

Herausgeber: Um einen Herausgeber anzulegen klicken Sie zuerst auf das ,+“ Zeichen neben
Autor und dann auf das kleine, schwarze nach unten zeigende Dreieck (2). Wahlen Sie die
richtige Bezeichnung aus dem Menu. Bei mehr als drei Herausgebern wird automatisch nur der
erste, gefolgt von (u.a.) genannt.

Buchtitel: Hier den Titel/Untertitel des Buches anfihren.

Auflage, Erscheinungsort, Verlag, Datum: Siehe 10.1

Seiten: Hier die Seitenzahlen eingeben auf denen der Buchteil verdffentlicht ist
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URL, Heruntergeladen am: Siehe 10.1

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Aregger 2007, S. 12f)

Literaturverzeichnis:

Aregger, Thomas (2007): ,Problem-Based Learning im gestalterischen Bereich.”
In: Zumbach, Jorg; Weber, Agnes: Olsowski, Gunter (Hrsg.): Problembasiertes
Lernen. Konzepte, Werkzeuge und Fallbeispiele aus dem deutschsprachigen Raum. 2.
Aufl. Bern: hep verlag, S. 34-43

10.3 Medientyp ,,Zeitschriftenartikel*

Verwenden Sie diesen Medientyp fur Artikel aus Zeitschriften und Magazinen. Zotero bietet hier
zwei separate Medientypen an (,Zeitschriftenartikel“ und ,Magazin-Artikel”), aber nur der Typ
LZeitschriftenartikel” funktioniert mit dem FHV-Stil. Bitte den richtigen Medientyp auswahlen (1).
Im Leitfaden zum wissenschaftlichen Arbeiten wird dieser Medientyp auf der Seite 28 im Kapitel
5.4.3 beschrieben.

Im untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom FHV-Stil
ausgelesen werden sofern sie Werte enthalten:

| Zeitschriftenartikel 4—_ j

Titel: Konzepte fir praxisnahe Wissenschaft.
Praxistransfer in den Geisteswissenschaften.

v Autor: Joerk , Christiane

Titel: Hier den Titel des Artikels eingeben.

v Herausgeber: Muster , Martin = ar
2usammenfassung: Autor: Siehe 101
Publikation: ‘Wissensmanagement. Zeitschrift fir Innovation .
Band: 9. g, Herausgeber: Siehe 10.2

Ausgabe: H. 1
Seiten: 13-23
Datum: 2003

Publikation: Hier den Titel/Untertitel der Zeitschrift
eingeben.

Reihe:
Titel der Reihe: Band: Eingabe des Jahrgangs
Reihe Text:
oAbk Ausgabe: Angabe Heftnummer
sprache: Seiten: Seitenzahlen auf denen der Artikel
ISSN: veroffentlicht ist.
Kurztitel: . . .y
URL: http:/fwww.wissensmanagement.defartikelf34... Datum- SO genau wie mOgIICh angeben
Heruntergeladen am: Dienstag, 23. Mai 2006 00:00:00 H H . H
Siomatur: Titel der Reihe: Optional
Standort im Archiv: URL/Heruntergeladen am: Siehe 10.1
Aufbewahrungsort:
Rechte:
Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

Mittwoch, 29, April 2009 16:17:50
Donnerstag, 18, Juni 2009 15:48:35

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Joerk 2003, S. 24)

Literaturverzeichnis:

Joerk, Christiane (2003): , Konzepte fiir praxisnahe Wissenschaft. Praxistransfer in den
Geisteswissenschaften.” In: Wissensmanagement. Zeitschrift fiir Innovation, 9.

Jg. (2003), H. 1, S.

13-23
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Entspricht Kap. 5.4.4 ,,Beitrdage in Zeitungen® im Leitfaden

Bei diesem Medientyp werden folgende Felder ausgelesen:

IZeitungsartikel + 1
Titel:

v Autor:
Zusammenfassung:
Publikation:
Auflage:

Datum:

Teil:

Seiten:

Sprache:

Kurztitel:

ISSN:

URL:
Heruntergeladen am:
Signatur:

Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:
Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

=]
Europa ist gefordert
Huber ,
Vorarlberger Nachrichten 74

2009/04/06 IMT

a4

http:fvol.at/blasdidddag7s7
Samstag, 11. April 2009 00:00:00

Mittwoch, 29, April 2009 16:17:52
Mittwoch, 29, April 2009 16:17:52

Beispieldarstellung in Word:

Johannes -+

Titel, Autor: Siehe 10.1

Publikation: Hier den Titel der Zeitung,
gefolgt von der Nummer eingeben.
Auflage: Optional, Siehe 10.1

Datum: Bei Zeitungen das genaue
Erscheinungsdatum eingeben

Seiten, URL, Heruntergeladen am:
Siehe 10.1 bzw. 10.2

Verweis im Text:
(vgl. Huber 2009, S. A4)

Literaturverzeichnis:

10.04.2009)

Huber, Johannes (2009): , Europa ist gefordert."" In: Vorarlberger Nachrichten 74, 6. April
2009, S. A4. Zugleich online im Internet: http://vol.atblasdlddda8787 (Zugriff am:
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10.5 Medientyp ,,Website*

Entspricht Kap. 5.5.2 ,,Nur online verfiigbare Dokumente“ im Leitfaden

Verwenden Sie diesen Medientyp(1) fUr alle nur online verfigbaren Dokumente und Medien. Im
untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom FHV-Stil ausgelesen werden
- sofern sie Werte enthalten:

| Webseite * 1 Ll

Titel: Netzwelt-Ticker: Entwarnung Fir
Forenbetreiber

¥ Autor: Meusers , Richard = ar
Zusammenfassung:
Titel der Website: Spiegel Online
Art von Webseite:
Datum: 2009/03/25 IMT
Kurztitel:
URL: http://www.spiegel.defnetzweltjwebj...
Heruntergeladen am: Donnerstag, 26. Marz 2009 09:50:28
Sprache:
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Mittwoch, 29, April 2009 16:20:08
Gedndert am: Donnerstag, 18, Juni 2009 16:43:13

Titel, Autor: Siehe 10.1

Titel der Website: Hier falls moglich den Titel der Online-Publikation eingeben

Datum: Siehe 10.4

URL/Heruntergeladen am: Bei Websites sind diese Angaben zwingend. Sie werden automatisch
erstellt, falls die Website direkt Gber Zotero abgespeichert wird.

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Meusers 2009)

Literaturverzeichnis:
Meusers, Richard (2009): Netzwelt-Ticker: Entwarnung fiir Forenbetreiber. Spiegel
Online. Online im Internet:
http://www .spiegel.de/netzwelt'web/0,1518,614911,00.htm! (Zugriff am: 26.03.2009)

10.5.1 Medien die als Printdokument UND online verfugbar sind

Entspricht Kap. 5.5.1 ,,0Online Dokumente zusatzlich zur gedruckten Form“ im Leitfaden

Bei Medien die sowohl in einer Print- als auch in einer Onlineversion verfligbar sind missen Sie den
jeweiligen Medientyp (Buch, Buchteil, Zeitschriftenartikel usw.) wahlen und anlegen. Hier muss im
Feld ,URL" die Internetadresse der Online-Version des Mediums eingegeben werden. Dadurch wird
das Medium im Literaturverzeichnis um eine Angabe wie: Zugleich Online im Internet:

http://www .etcetc.at (Zugriff am: 10.04.2009) erganzt.
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Verwende Sie diesen Medientyp(1) um Eintrage aus Nachschlagewerken anzulegen. Im
untenstehenden Screenshot sind die Felder hervorgehoben welche vom FHV-Stil ausgelesen werden

- sofern sie Werte enthalten:

IEnzyHopédieartikelf 1 LI
Titel:
v Autor: "Bevdlkerungssoziologie" , (Yorname) = ar
Zusammenfassung:
Titel der Enzyklopéadie: Der grofie Brockhaus
Reihe: Der grofie Brockhaus in 24 Banden. Bd.3: BED-BROM
Reihe Nummer:
Band:
# von Banden:
Auflage: 21., villig neu bearbeitete und erweiterte Auflage
Erscheinungsort: Mannheim; Leipzig; Wien
¥Yerlag: Brockhaus
Datum: 1996
Seiten: 339
ISBN:
Kurztitel:
URL:
Heruntergeladen am:
Sprache:
Signatur:
Standort im Archiv:
Aufbewahrungsort:
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Mittwoch, 29, April 2009 16:19:58
Geandert am: Donnerstag, 18. Juni 2009 17:44:33

Beispieldarstellung in Word:

Titel: Dieses Feld LEER lassen
Autor: Hier im Feld fur den
Nachnamen das Stichwort in
Anfiihrungszeichen eingeben.
Titel der Enzyklopadie:
entsprechend eingeben.

Reihe: Hier samtliche Angaben zu
Reihe und Band anlegen, da die
Felder ,Reihe Nummer*, ,Band”
und ,#von Bénden*“ nicht
ausgelesen werden.

Auflage, Erscheinungsort,
Verlag, Datum: Siehe 10.1
Seiten: Siehe 10.2
URL/Heruntergeladen am:
Siehe 10.1

Verweis im Text:
(vgl. "Bevolkerungssoziologie" 1996, S. 339)

Literaturverzeichnis:
"Bevolkerungssoziologie" (1996): In: Der grolle Brockhaus. 21. Aufl. Mannheim; Leipzig;
Wien: Brockhaus (= Der grolde Brockhaus in 24 Biénden. Bd.3: BED-BROM), S. 339
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10.7 Zitieren von Sondermedien

Das Zitieren von Sondermedien (Filme, Musikstlcke, Radiosendungen) die nicht online verflugbar
sind ist noch nicht standardisiert und nicht im FHV-Stil abgebildet. Befolgen Sie in solchen speziellen
Fallen die Vorgaben des Leitfadens fur Wissenschaftliches Arbeiten (S.30 / Kap. 5.7). Medien die
Uber das Internet zuganglich sind und damit eine URL haben, kdnnen Gber den Medientyp ,Website®
(siehe 4.4) angelegt werden. Alle anderen Falle sollten mit etwas Kreativitat Gber Zotero — falls nétig.
mit zusatzlicher manueller Bearbeitung — zu l6sen sein.

10.8 Tipps zur Arbeit mit Zotero und Word

a) Fur Verweise im Text wird automatisch die in dieser Zeile eingestellte Schrift/Grofle
verwendet. Bei einer Anderung der Schrift/GréRe wirkt sich dies auch auf die Verweise im
Text aus.

b) Fur das Literaturverzeichnis wird zumeist das in Word festgelegte Standardformat gewahilt
(oft Times New Roman, 12 Pkt.) Bei Bedarf einfach das Standardformat anpassen.
(Ausnahme: In Word 2008 fur Mac wird das Literaturverzeichnis zunachst immer in Times
New Roman, 12 Pkt. dargestellt)

c) Weitere Anderungen an der Typografie oder am Satz (z.B. Umbriiche) des
Literaturverzeichnisses ganz am Ende vornehmen, da diese Anderungen durch jede
Aktualisierung des Literaturverzeichnisses wieder rickgangig gemacht werden.

d) Erstellen Sie unbedingt regelmassige Backups sowohl lhrer Zotero-Datenbank (siehe
Punkt 8.3) als auch lhres Word-Dokumentes.

e) Bei der Arbeit mit Zotero und Word kann es auch zu verschiedenen Problemen kommen:
Unterstitzung und Informationen finden Sie in den Zotero-Foren. Einige wichtige
Informationen sind auf dieser Seite zusammengestellt:
http://www.zotero.org/support/word processor_plugin_troubleshooting

11 Copyright

@creative
commons

Dieses Dokument steht unter einer Creative Commons — Lizenz:
Die Lizenzbedingungen finden Sie unter:
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/at/

11.1 Kontakt:

Anfragen zu Zotero, Support fur FHV-Angehorige:
Frank Weber
http://learningsupport.at/




